
 

 
  

 

 

 

 دليل المستخدم

ي ملف نظام 
المدفوعات ف 

 PDFماية الأجور بصيغة ح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 التثبيت والإعداد  

 متطلبات النظام

 

 Windows 1o and above نظام التشغيل: 

 java: Java 1.8 (Java 8) or higherنسخة 

 KB 100سعة التخزين لا تقل عن   .1

في     .2  صلاحية المشر

 Port 8080سيتم استخدام برنامج  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 المحددة وقم باتباع تعليمات التثبيت الموضحة أدناه   javaقم بتحميل نسخة  .1

 

  

  

  

 

  

  

  

  

  

  

  
  
 

 

 

 



  
 اضغط على زر التحميل وسوف يظهر المرب  ع التالي   .2

 

  



  

 java 8قم باتباع تعليمات التثبيت وسوف يتم تثبيت   .3

 

 تثبيت مشغل ملف المدفوعات  

 setup.exeقم بتحميل ملف  .1

 من خلال اختيار ملف التحميل  قم بإكمال التثبيت  .2

 تحقق من وجود اختصار الملف على سطح المكتب   .3

 قم بإكمال التثبيت   .4

نت   .5 ي متصفح الانتر
 عندما يتم إكمال التثبيت، ستظهر الأداه تلقائيا ف 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي المتصفح لاستخدام 
 
 ثانية تقريبا    25يصل ال   port 8080ملاحظة: يرجى العلم بأن الوقت المستغرق لفتح الأداة تلقائيا ف

 

 



  
 PDFتشغيل ملف نظام حماية الأجور بصيغة   

ي   PDFك لتوافقها مع نظام حماية الأجور. تقوم هذه الأداة بتشغيل ملف وذل PDFهذه الأداة تقوم بتشغيل ملف معلومات الرواتب بصيغة  
الذي سيقوم بالتحقق من كل خانة مقابل متطلبات البنك المركزي العمان 

ي لباركود ملف  . سيقوم البنPDFومن ثم تشغيل ملف 
ي الأبعاد لما يصل ال  PDFك بالمسح الضون 

 ملف.    100الثنان 

 

 إدخال تفاصيل جهة العمل  

 

 ل ملف المدفوعات  قم بفتح مٌشغ .1

 اضغط على خيار نظام حماية الأجور   .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 اضغط على زر جهة العمل   .3

ي هذا القسم إلزامية وتم مطابقتها وفقا لمتطلبات البنك المركزي ال
ي  هذه الصفحة تتيح للمستخدم ملء معلومات جهة العمل، جميع الخانات ف 

 عمان 

  



  

 اسم الخانة   ملاحظات  

 اسم جهة العمل اسم جهة العمل

 رقم حساب جهة العمل رقم الحساب الذي سيتم خصم الراتب منه  

 رقم السجل التجاري لجهة العمل  رقم السجل التجاري لجهة العمل 

 رقم السجل التجاري للجهة الدافعة رقم السجل التجاري لجهة العمل  

ي المسجل بالبنك  
ون  يد الالكتر ي  التى

ون  يد الالكتر  التى

 رقم الهاتف رقم الهاتف المسجل بالبنك 

اختر الخيار المطلوب من القائمة )الراتب الشهري، المكافأة، العلاوات، مكافأة نهاية الخدمة، مدفوعات  
 ساعات العمل الإضافية، مدفوعات الرواتب المتأخرة، مدفوعات الرواتب المقدمة( 

 نوع المدفوعات  

 عدد مرات صرف الراتب  أدخل عدد مرات صرف الراتب 

 تاري    خ الاستحقاق  أدخل تاري    خ صرف الراتب  

 سنة الدفع   أدخل سنة الدفع 

 اسم الشخص  ال الفرع  PDFأدخل اسم الشخص الذي سيقوم بتسليم ملف 

 رقم البطاقة الشخصية للشخص  ال الفرع  PDFرقم البطاقة الشخصية للشخص الذي سيقوم بتسليم ملف 

 

 
 بعد ملء جميع الخانات، اضغط على زر الحفظ لحفظ الاستمارة   .4

 ملاحظة: 

ي  المقدمة” الرواتب مدفوعات  “ اختيار  تم  إذا  (أ
 الحالي  الشهر  من الأول  الأسبوع  مرور  بعد  الدفع شهر  يكون أن يجب المدفوعات، نوع   خانة ف 

ي  المتأخرة”  الرواتب “مدفوعات اختيار  تم  إذا  ( ب
 الشهر  هذا  من الأول  الأسبوع  مرور  بعد  الحالي  والتاري    خ الحالي  الشهر  قبل الدفع شهر  يكون أن يجب المدفوعات، نوع خانة  ف 

ي   لاستخدامها  العمل جهة  معلومات حفظ ج( سيتم
  الدفع، سنة الاستحقاق، تاري    خ الراتب، صرف مرات عدد  المدفوعات، نوع تغيت    العمل لجهة يمكن. المستقبل ف 

 
 جديد مدفوعات طلب لكل  وفقا

 

 

 



  

 العمل جهة تفاصيل إدخال
ي  المركزي البنك  لمتطلبات وفقا  مطابقتها  وتم إلزامية الأحمر  باللون  الخانات جميع . السجلات إضافة خلال   من الموظفي    معلومات ملء (العمل كجهة) للمستخدم  الصفحة هذه  تتيح            

 العمان 

 
 

 

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 الخانة اسم  الوصف 

 رقم الحساب   رقم حساب الموظف  

 اسم الموظف  اسم الموظف 

 اسم البنك  اسم البنك الذي سيتم تحويل الراتب إليه  

 نوع الهوية   اختر نوع الهوية  

 رقم الهوية   أدخل رقم الهوية  

 عدد أيام العمل 

 الساعات الاضافية 

 الراتب الاساسي 

ي 
 دخل اضاف 

 الاستقطاعات 

 استقطاع التأمينات الاجتماعية 

ي الراتب 
 صاف 

سيتم تميت   هذا الحقل باللون الأحمر إذا كان السجل غت  مكتمل وباللون الأخض  إذا كان  
 .
ً
 الحالة   مكتملا

 

 

   

 

 



  

 السجلات  حذف أو  إضافة    

 السجلات  إضافة
 السجلات  من  المزيد  إضافة واختر   القائمة خيارات على  اضغط السجلات،  من المزيد  لإضافة •

 

 السجلات  حذف
 السجلات  حذف واختر   القائمة خيارات على   اضغط حذفها، المراد  السجلات اختر  •
 المكتملة  غت    السجلات حذف  واختر  القائمة خيارات على  اضغط المكتملة،  غت    او  الخالية السجلات لحذف •
 السجلات  جميع  حذف  واختر   القائمة خيارات على اضغط  السجلات، جميع لحذف •

 

   PDF بصيغة ملف  إل التحويل

، جميع تفاصيل إدخال بعد   PDFملف  لتشغيل التحويل  زر   على اضغط الموظفي  

 

 :ملاحظة
ي  للبيانات  بالنسبة

،  دون  ستبقر  واحدة،  مرة إدخالها  تم  التر  إجراء  العمل جهة تقرر  لم  ما   تغيت 
ي . عليها  تعديل

 
ات، أي  حدوث   حالة  ف  إدخال أو  البيانات تحديث العمل جهة على  يجب  تغيت 

 .لذلك  وفقا  الجديدة  الرواتب  قيمة
 
 الفرع  ال وتقديمها   الصفحات جميع   على بالتوقيع  قم
 

 

  
USER GUIDE   

 



  
 نظرة عامة:  

ي تم ملؤها بواسطة جهة العمل  
تتيح هذه الخانة للمستخدم الاطلاع بشكل مبسط على آخر التفاصيل التر



 

 

 


